
入札書封緘方法 
 
以下の方法により入札書を封緘し、入札当日、提出してください。 
なお、封緘に使用する封筒は、別途作成する必要はありません。 
市販のものを使用していただいて結構です。 
 
 
 
 
 
表 
面 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
裏 
面 
 
 
 
 
 

当日代表者が入札する場合→①会社の住所、商号又は名称及び代表者職・氏名を記入

し、代表者印押印 
②代表者印で封筒を封印（３箇所押印） 

 
当日代理人が入札する場合→①会社の住所、商号、代表者職・氏名等記入 

②代理人の印で封筒を封印（３箇所押印） 
③代表者職・氏名の下に代理人記名、押印 

 
静岡県清水港管理局長 様 

 
 
 

入札件名            
入札書在中 

    令和  年  月  日 
 
 
       
                                 
               住所又は所在地 
               商号又は名称 
               代表者職・氏名 
               代理人 〇〇 〇〇 

印 印 

印 

印 

印 



様式第２号  

委 任 状 
 
 
 

代理人の印 
 

私は、 静 岡 太 郎 
 

 
印 
 

 
 を代理人と定め、下記事項を処理する 
 

一切の権限を委任します。  
 

記 

 
 

委任事項    静岡県清水港管理局   における  
 
  入札番号 清港総第 36 号  

新興津・袖師ＣＣ各機ワイヤーロープ 
委任期日    令和  年  月  日  

 
 
 

令和  年  月  日  
 
 
 

住 所  静 岡 市 ○○区 ○○町 １－２－３ 
 

商号又は名称  株 式 会 社  静 岡 
 

氏 名  代表取締役  駿 河 一 郎 印  
 
 
 
 
 

入札日と同日です！ 

代理人の氏名 
を記入 



様式第５号 

 

令和〇〇年〇〇月〇〇日 
 
  
 
 静岡県清水港管理局長 様 

〇▲□市〇〇町 123 番地 
株式会社 静岡 
代表取締役 〇〇〇〇 

 
 

納 入 確 約 書 
 

今般貴県において公告された下記入札物件について、契約の節には、図面に

記された物品を、記載納期限に遅延することなく、納入することを確約します。 

記 

１ 対象物品及び数量 
    新興津・袖師ＣＣ各機ワイヤーロープ 

 

 

 
２ 納 入 期 限  令和６年３月 29 日 
 
 

 
 以 上 

 
 
 
 

納入確約書（作成例） 

社名、代表者名の記名と押印を忘れ

ないようにしてください。 


